OPIS DRUKOW DO WYKORZYSTANIA
WYMOGI FORMALNE

WS (wniosek o skierowanie do DPS) — formularz stosuje sie do ubiegania sie o skierowanie do domu
pomocy spoteczne;.

Z0U (zgoda osoby ubiegajgcej sie) — formularz stosuje sie do odebrania od osoby ubiegajgcej sie
o skierowanie do domu pomocy spotecznej lub jej przedstawiciela ustawowego zgody udzielonej
na ztozenie wniosku przez inng osobg fizyczng lub prawng, a takze powiatowe centrum pomocy
rodzinie lub os$rodek pomocy spotecznej/centrum ustug spotecznych. Formularz stosuje sie tylko
w wypadku jezeli wniosku o skierowanie do domu pomocy spotecznej nie ztozyta osoba biegajgca sie
o skierowanie do domu pomocy spotecznej lub jej przedstawiciel ustawowy.

PZ (pisemna zgoda osoby ubiegajacej sie) — formularz stosuje sie do odebrania od osoby ubiegajacej
sie o skierowanie do domu pomocy spotecznej lub jej przedstawiciela ustawowego zgody zwigzanej
z ponoszeniem odptatnosci za pobyt w placéwce.

OWD (oswiadczenie o wysokosci dochodu) - formularz stosuje sie do wskazania szacunkowej
wysokosci dochodu osoby ubiegajacej sie, matzonka, zstepnych przed wstepnymi zobowigzanych
do ponoszenia optaty (oswiadczenie o wysokosci dochodu osoby matoletniej, w przypadku gdy optate
bedzie ponosi¢ przedstawiciel ustawowy).

Wskazane wyzej druki konieczne sg do wykorzystania w procedurze skierowania do domu pomocy
spotecznej i wraz z:

1) decyzjg o przyznaniu osobie ubiegajace;j sie zasitku statego — jeZeli dotyczy;

2) decyzjg organu emerytalno-rentowego ustalajgcego wysokos¢ emerytury lub renty — jezeli
dotyczy;

3) zaswiadczeniem, o ktdrym mowa w art. 22 ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach
oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego — jeZeli
dotyczy;

4) postanowieniem sadu opiekunczego w przedmiocie udzielenia zezwolenia na skierowanie
do domu pomocy spotecznej (w przypadku oséb ubezwtasnowolnionych catkowicie oraz
matoletnich) — jezeli dotyczy

stanowig wymogi formalne! wniosku o skierowanie do domu pomocy spotecznej, a brak
ktéregokolwiek z wyzej wskazanych dokumentow (jezeli ma zastosowanie w_konkretnej sprawie)
$wiadczy o brakach formalnych podania. Zadanie obarczone brakami formalnymi nie jest w stanie
wywotaé¢ skutku prawnego w postaci nadania mu dalszego biegu. Oznacza to, ze do czasu
nieusuniecia przez strone brakéw formalnych organ nie wszczyna postepowania, tzn. organ
nie podejmuje czynnosci w postepowaniu, w tym m.in. nie przeprowadza wywiadu Srodowiskowego.
Braki formalne podania muszg zostaé usuniete w postepowaniu naprawczym w trybie art. 64 § 2 KPA?
w zw. z art. 14 PomSpotU3. UWAGA!!! Uzupetnienie takich brakéw niezgodnie z wymaganiami
okre$lonymi w wezwaniu powoduje, Zze podanie nie moze wywotac zamierzonego skutku prawnego.

1 Wymogi formalne zostaty okreslone w § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
23 sierpnia 2012 r. w sprawie domdéw pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 734, ze zm.). Oczywiscie chodzi
o sytuacje modelowe nie biorgc pod uwage przypadkéow przewidzianych w § 9 ww. rozporzadzenia.

2 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

3 Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 901, ze zm.).



Oznacza to w odniesieniu do wniosku o wszczecie postepowania, Ze nie zostanie wszczete
postepowanie w sprawie i sprawa nie bedzie mogta zosta¢ rozpatrzona merytorycznie”.

MATERIALt DOWODOWY

Rodzinny wywiad srodowiskowy —szczegdlnie doniosty i obligatoryjny rodzaj dowodu w kategorii
spraw z zakresu pomocy spotecznej. Stanowi on postepowanie wyjasniajace poprzedzajgce wydanie
decyzji w przedmiocie $wiadczen z pomocy spotecznej. Wywiad srodowiskowy specyficznym sposobem
zbierania informacji o sytuacji strony, stanowigcym dla organu pomocy spotecznej konieczne
i podstawowe Zrddto informacji o sytuacji osobistej, rodzinnej i majgtkowej osoby ubiegajacej sie
o $wiadczenia, bedac podstawg ustalen faktycznych dokonywanych w decyzji administracyjnej
i poddawanych prawnej ocenie. Na stronie ubiegajacej sie oSwiadczenie z pomocy spotecznej spoczywa
obowigzek umozliwienia organowi dokonania ustalen faktycznych w takiej formie. Co do zasady
ta forma postepowania wyjasniajgcego nie moze zostac zastgpiona innymi $érodkami dowodowymi®.

Zaswiadczenie lekarskie, zaswiadczenie lekarza psychiatry, zaswiadczenie psychologa, opinia
lekarska — opinia biegtego pozyskiwana w trybie art. 84 § 1 i 2 KPA stanowigca wymagane w sprawie
wiadomosci specjalne. Biegtymi w postepowaniu administracyjnym stanowig osoby, ktdre nie znajduja
sie na liscie biegtych, ale organ posiada informacje, iz podmioty te sg w posiadaniu odpowiedniej
wiedzy. Krétko moéwigc biegtym moze byé kazdy®. Zaswiadczenie lekarskie to jeden z dowoddéw
w sprawie o skierowanie do domu pomocy spotecznej, ktérego tres¢ podlega swobodnej ocenie
organdw orzekajgcych. Zgodnie z art. 80 KPA organ administracji publicznej ocenia na podstawie
cafoksztattu materiatu dowodowego, czy dana okoliczno$é zostata udowodniona’.

Wskazane powyzej dokumenty stanowig materiat dowodowy, tzn. nie podlega on uzupetnieniu
w trybie art. 64 § 2 KPA. W orzecznictwie sgdowym przyjmuje sie, ze powotanie sie przez organ
administracyjny na tresc art. 64 § 2 KPA powinno stuzy¢ wytacznie usunieciu brakéw formalnych pisma
wynikajgcych ze scisle okreslonych przepiséw i nie moze zmierza¢ do merytorycznej oceny
przedstawionego wniosku oraz jego zaftgcznikow?®. Jezeli zatem strona bedzie pozostawaé bierna
w gromadzeniu przez organ materiatu dowodowego, to wiaze sie to nie z pozostawieniem podania
bez rozpoznania, lecz z wydaniem decyzji negatywnej.

4 Wyrok WSA w Warszawie z 1.03.2005 r., V SA/Wa 1770/04, LEX nr 175366.

5 Wyrok WSA we Wroctawiu z 4.10.2023 r., IV SA/Wr 112/23, LEX nr 3620165.

5 Potwierdza to WSA w Warszawie w wyroku z 26.08.2009 r., Ill SA/Wa 114/09, LEX nr 527267.

7 Zob. wyrok WSA w Olsztynie z 1.03.2022 r., Il SA/OIl 868/21, LEX nr 3324946.

8 Zob. m.in. wyrok NSA z dnia 23 stycznia 1996 r., Il SA 1473/94, OSP 1997, z. 7-8, poz. 136; wyrok NSA z dnia
30 wrzesnia 1999 r., | SAB 89/99, niepubl.; wyrok NSA z 5.12.2008 r., Il OSK 1542/07, LEX nr 540037,
wyrok WSA w Gorzowie Wielkopolskim z 23.08.2017 r., ||l SAB/Go 48/17, LEX nr 2347006.



